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1. ATOS NORMATIVOS PRINCIPAIS

LEI Federal n°. 12.977/2014

LEI Estadual n°. 4.593/2014

RES. CONTRAN n°. 611/2016
PORT. DETRAN “N” N°. 030/2015
PORT. DETRAN “N” N°. 031/2015

2. DOCUMENTACAO

2.1.

RELACAO DE DOCUMENTOS

HABILITACAO JURIDICA DA EMPRESA

Requerimento de Credenciamento assinado por todos os sécios da
empresa com firma reconhecida das assinaturas (MODELO

ATUALIZADO NA PAGINA DO DETRAN/MS);

Termo de Compromisso assinado por todos os soécios com firma
reconhecida das assinaturas (MODELO ATUALIZADO NA
PAGINA DO DETRAN/MS);

Comprovante de pagamento da taxa de Credenciamento Especial

(GUIA EMITIDA JUNTO A COMISSAO CCFDV);

Ato  constitutivo da  empresa  devidamente  autenticado;
(CONTRATO, ESTATUTO SOCIAL E/OU REGIMENTO E
SUAS ALTERACOES);

Cédula de Identidade de todos os sécios (COPIA AUTENTICADA);
Cadastro de Pessoa Fisica (CPF/MF) de todos os sécios (COPIA
AUTENTICADA);

Alvara de Funcionamento expedido pela autoridade local
(DOCUMENTO COM ASSINATURA FISICA DEVE SER
AUTENTICADO);

Certiddo de Inteiro Teor Expedida pela JUCEMS (PERIODO DE
EXPEDICAO ATE A APRESENTACAO NAO SUPERIOR A
NOVENTA DIAS);



e Certidao de Matricula atualizada/Contrato de locagio do imével sede
da empresa (PERIODO DE EXPEDICAO ATE A
APRESENTACAO NAO SUPERIOR A NOVENTA DIAS);

e Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pela justica

comum em nome da empresa;

e Declaragdo de abster-se em envolvimentos comerciais e outros que

possam comprometer sua isen¢ao na execuc¢ao do servigo credenciado

(MODELO ATUALIZADO NA PAGINA DO DETRAN/MS);

e Certidao negativa de antecedentes criminais expedida pela policia civil
em nome dos sécios (PERIODO DE EXPEDICAO ATE A
APRESENTACAO NAO SUPERIOR A NOVENTA DIAS);

e Certiddo negativa de antecedentes criminais expedida pela policia
federal em nome dos sécios;
e C(Certidao negativa criminal do distribuidor da justica estadual em

nome dos socios;

e Certidao negativa criminal do distribuidor da justica federal em nome
dos sécios (PERIODO DE EXPEDICAO ATE A
APRESENTACAO NAO SUPERIOR A NOVENTA DIAS);

e Certidao negativa criminal do superior tribunal militar em nome dos
sécios;

e C(Certidao negativa criminal tribunal superior eleitoral em nome dos
sécios (PERIODO DE EXPEDICAO ATE A APRESENTACAO
NAO SUPERIOR A NOVENTA DIAS);

REGULARIDADE FISCAL DA EMRPESA

e Consulta a Inscri¢ao e Situagao Cadastral junto a Receita Federal do
Brasii  (RFB) (PERIODO DE EXPEDICAO ATE A
APRESENTACAO NAO SUPERIOR A NOVENTA DIAS);



e Consulta a Inscricdo e Situacio Cadastral junto a SEFAZ/MS
(PERIODO DE EXPEDICAO ATE A APRESENTACAO NAO
SUPERIOR A NOVENTA DIAS);

e Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido (RFB);

o Certidio Negativa de Débitos Tributarios Estaduais (SEFAZ/MS);

e Certidao negativa de débitos tributarios junto a prefeitura local;

e Certificado de Regularidade do Empregador perante o FGTS;

e Comprovante de entrega da RAIS;

e Comprovante de registro de todos os empregados (COPIA DO
LIVRO DE REGISTRO DEVIDAMENTE AUTENTICADO);

e Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas expedida pelo Tribunal
Superior do Trabalho;

e Declaragiao de que nio dispde de empregado menor de 18 anos, salvo

na condicdo de menor aprendiz a partir dos 16 anos de idade

(MODELO ATUALIZADO NA PAGINA DO DETRAN/MS)

RESPONSAVEL TECNICO DA EMPRESA

e Solicitagdo de cadastramento de Responsavel Técnico (MODELO
ATUALIZADO NA PAGINA DO DETRAN/ MS)

e Coépia do Certificado/Diploma de conclusio do curso
técnico/graduacio do Responsavel Técnico devidamente autenticado;

e Comprovante de inscricdio do Responsavel Técnico junto ao
CREA/MS (Carteira Profissional devidamente atualizada e
autenticada);

e Certidao negativa de antecedentes criminais expedida pela policia civil
em nome do responsavel técnico (PERIODO DE EXPEDICAO
ATE A APRESENTACAO NAO SUPERIOR A NOVENTA
DIAS);



e Certidao negativa de antecedentes criminais expedida pela policia
federal em nome do responsavel técnico;

e Certidao negativa criminal do distribuidor da justica estadual em
nome do responsavel técnico;

e Certidao negativa criminal do distribuidor da justica federal em nome
do responsavel técnico (PERIODO DE EXPEDICAO ATE A
APRESENTACAO NAO SUPERIOR A NOVENTA DIAS);

e Certidao negativa criminal do superior tribunal militar em nome do
responsavel técnico;

e Certiddo negativa criminal tribunal superior eleitoral em nome do
responsavel técnico (PERIODO DE EXPEDICAO ATE A
APRESENTAQAO NAO SUPERIOR A NOVENTA DIAS).

2.2. ATIVIDADES DE CREDENCIAMENTO OBRIGATORIO

e Desmontagem de Veiculos Automotores Terrestres;

e Comércio de Pecas e Acessorios Usados para Veiculos Automotores

Terrestres;

e Reciclagem de Veiculos Automotores Terrestres.

Tais atividades sdao as descricbes legais da atividade disciplinada, e
fiscalizada pelo DETRAN/MS, devendo ser exercidas com exclusividade. A
empresa solicitante do credenciamento deve observar com aten¢ao qual atividade
pretende executar, fazendo constar no requerimento de credenciamento, a qual
recebera autorizagao por parte da entidade executiva de transito para execugao do

servico credenciado.

Ademais, ha que se pontuar a necessidade de enquadramento adequado

das atividades da empresa junto aos 6rgios competentes, devendo constar os



CNAE’s corretos nos documentos relativos a habilita¢ao juridica da empresa. Logo

abaixo, segue relagao das classificagoes utilizadas:

¢ Desmontagem de Veiculos Automotores Terrestres (exceto

motocicletas): CNAE 45.30-7/04;

e Desmontagem de Veiculos Automotores Terrestres (motocicletas):

CNAE 45.30-7/04 ¢ CNAE 4541-2/05;

e Comércio de Pecas e Acessérios Usados para Veiculos Automotores

Terrestres: CNAE 45.30-7/04;

e Reciclagem de Veiculos Automotores Terrestres: CNAE 3831-9.

Nao ¢ permitido comércio de pecas e acessorios novos para veiculos

automotores, conforme previsao legal.

2.3. CERTIDOES

Virias das certidoes exigidas para credenciamento podem ser emitidas via
internet. Outras devem ser solicitadas presencialmente junto ao 6rgio competente
para sua expedicao. Nesta cartilha, serdo apresentados os procedimentos para

emissao virtual.

Em caso de certidoes positivas expedidas pelos distribuidores das justicas
estaduais, federais, militar e eleitoral, caso ja tenha ocorrido o cumprimento da pena
por parte do réu, estas devem vir acompanhadas de comprovagao do término

através de documento idoneo.

Conforme previsio do Art. 4°, §2°, da Portaria DETRAN/MS “N” n°.
030/2015, certidoes sem prazo de validade serdo consideradas caso a data de sua
apresentacao de expedi¢ao nao supere 90 (noventa) da data de apresentacao do

requerimento de credenciamento.



2.3.1.

EMISSAO DAS CERTIDOES

Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pela justica

comum

Pégina: https://www.tjms.jus.br/sco/abrirCadastro.do

Procedimento:

1.

7.
8.

No campo comarca, clique na seta e depois selecione a cidade
sede da empresa;

No campo modelo, clique na seta e depois selecione o tipo
“WEB — Faléncia, Concordata, Recup. Judicial e
Extrajudicial”;

No campo pessoa, clique na bolinha ao lado da palavra
“Juridica™;

No campo CNPJ, digite o numero da inscricio com 14
(catorze) digitos;

No campo “e-mail informado para envio das instrucdes”,
digite o e-mail adequado para esse fim;

Preencha o Cédigo de Seguranca que aparecer no momento
do cadastro;

Clique no botio Enviar;

Aguarde o recebimento via e-mail.

Certidao negativa de antecedentes criminais expedida pela policia

federal

Pégina: https://servicos.dpf.gov.br/sinic-certidao/emitirCertidao.jsp

Procedimento:

1.

No campo “Nome”, digite 0 nome completo da pessoa a ser

consultada;


https://www.tjms.jus.br/sco/abrirCadastro.do
https://servicos.dpf.gov.br/sinic-certidao/emitirCertidao.jsp

10.

11

12.

13.
14.

No campo “Nome do pai”, digite 0 nome completo do pai da
pessoa a ser consultada;

No campo “Nome da Mae”, digite o nome completo da mae
da pessoa a ser consultada

No campo “Data de Nascimento”, digite a data de
nascimento com dia, més e ano com quatro digitos;

No campo “Nacionalidade”, digite em que pais a pessoa a ser
consultada nasceu;

No campo “Naturalidade”, digite o nome da cidade onde a
pessoa a ser consultada nasceu;

Nao ¢ obrigatério o preenchimento do campo passaporte;

No campo “Documento de Identificacao”, digite o numero
do CI/RG da pessoa a set consultada;

No campo “Orgio Emissor”, digite SSP;

No campo “UF” digite o estado que emitiu a CI/RG;

. No campo CPF, digite o nimero do cadastro de pessoa fisica

com onze digitos;

Informe o cédigo que aparece na imagem no momento do
pedido;

Clique em pesquisar;

Aguarde a emissao e imprima o documento.

Certidao negativa criminal do distribuidor da justica estadual

Pagina:

https://www.tjms.jus.br/sco/abrirCadastro.do

Procedimento:

1.

No campo comarca, clique na seta e depois selecione a cidade
residéncia do socio da empresa;

No campo modelo, clique na seta e depois selecione o tipo

“WEB — Ac¢ao Criminal”;


https://www.tjms.jus.br/sco/abrirCadastro.do

10.

11.

12.

13.
14.

1.

No campo pessoa, clique na bolinha ao lado da palavra
“Fisica’;

No campo “Nome”, digite o nome da pessoa a ser
consultado;

No campo “CPF”, digite numero do cadastro de pessoa fisica
com onze digitos;

No campo “RG”, digite o numero do documento;

No campo “Género”, clique na bolinha ao lado da palavra
“Masculino” se o sécio for homem, ou ao lado da palavra
“Feminino” se o socio for mulher;

No campo “Nome da mae”, digite 0 nome da mae da pessoa a
ser consultada;

No campo “Nome do pai”, digite 0 nome do pai da pessoa a
ser consultada;

No campo “Data de Nascimento”, digite a data em que a
pessoa a ser consultada nasceu;

No campo “e-mail informado para envio das instrugdes”,
digite o e-mail adequado para esse fim;

Preencha o Cédigo de Seguranga que aparecer no momento
do cadastro;

Clique no botao Enviar;

Aguarde o recebimento via e-mail.

Certidao negativa criminal do distribuidor da justica federal

Péagina: http://web.trf3.jus.br/certidao/certidaojudicial /Solicitar

Procedimento:

No campo “Tipo de certidao”, clique na bolinha ao lado da

expressao “Certidao de Distribui¢ao”;


http://web.trf3.jus.br/certidao/certidaojudicial/Solicitar

No campo “Abrangéncia da certidio”, clique na bolinha ao
lado da expressao “Justica Federal de Primeiro Grau em Mato
Grosso do Sul”;

No campo “Nome completo”, digite 0 nome da pessoa a ser
consultada;

No campo “Tipo de documento”, clique na bolinha ao lado
esquerdo da sigla “CPEF”;

No campo “Numero do CPF”, digite o nimero do cadastro
da pessoa a ser consultada com onze digitos;

No campo “Digite o cédigo acima”, digite os as letras ou
numeros que aparecem em sequéncia na imagem;

Clique no botao “Solicitar Certidao”;

Aguarde a emissao do documento e imprima.

Certidao negativa criminal do Superior Tribunal Militar

Pagina: https://www.stm.jus.br/servicos-stm/certidao-negativa/emitit-

certidao-negativa

Procedimento:

Clique no botao emitir certidao;

No campo “Nome Completo”, digite 0 nome da pessoa a ser
consultada;

No campo “Nuamero do CPF”, digite o nimero do cadastro
com onze digitos;

No campo “Data de Nascimento”, digite a data em que a
pessoa a ser consultada nasceu;

No campo “Nome completo da mae”, digite o0 nome da mae
da pessoa a ser consultada;

Clique no botdo emitit;

Aguarde a emissao da certidao;

Imprima o documento.


https://www.stm.jus.br/servicos-stm/certidao-negativa/emitir-certidao-negativa
https://www.stm.jus.br/servicos-stm/certidao-negativa/emitir-certidao-negativa

e Certidao negativa criminal do Tribunal Superior Eleitoral

Pagina:  http://www.tse.jus.br/eleitor-e-eleicoes/certidoes/certidao-

de-crimes-eleitorais

Procedimento:

1. Na pagina, leia os termos para emissao da certidao e clique no
quadradinho ao lado da frase “Li os termos e desejo
emitir/validar a Certidio de Crimes Eleitorais”.

2. Clique no Botao “Emissao de Certidao”;

3. No campo “Numero do Titulo de Eleitor”, digite o nimero
do cadastro da pessoa a ser consultada;

4. No campo “Nome do eleitor”, digite 0 nome da pessoa a ser
consultada;

5. No campo “Data de Nascimento”, digite a data em que a
pessoa a ser consultada nasceu;

6. No campo “Nome da mae”, digite o nome da mae da pessoa a
ser consultada;

7. No campo “Nome do pai”, digite o nome do pai da pessoa a
ser consultada;

8. Clique no botao “Emitir certidao”;

9. Aguarde a emissiao e imprima o documento.

e Consulta Inscricio e Situacao Cadastral junto a Receita Federal do

Brasil:

Pagina:http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/ CNP] /cnpjrev

a/Cnpijreva Solicitacao2.asp

Procedimento:


http://www.tse.jus.br/eleitor-e-eleicoes/certidoes/certidao-de-crimes-eleitorais
http://www.tse.jus.br/eleitor-e-eleicoes/certidoes/certidao-de-crimes-eleitorais
http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao2.asp
http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao2.asp

No campo “CNPJ”, digite o niumero do cadastro com 14
digitos;

Clique no quadradinho ao lado da expressio “Nao sou robd”,
e siga as orientagoes da pagina;

Clique no botdo consulta.

e Consulta Inscri¢ao e Situagao Cadastral junto a Secretaria de Fazenda

Estadual:

Pagina: https://servicos.efazenda.ms.gov.br/consultacci

Procedimento:

1.

No campo “CNP]J”, digite o numero do cadastro da empresa
com 14 digitos;

Nao ¢ necessario o preenchimento da inscri¢ao estadual;
Digite o cédigo que aparece na imagem no momento da
consulta;

Clique no botio “Consultar”.

Aguarde a emissao e imprima o documento.

e Certidio de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a

Divida Ativa da Unidao (RFB)

Pagina:http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/ATSPO /Certi

dao/CndConjuntalnter/InformalNICertidao.asp?Tipo=1

Procedimento:

1.

No campo “Informe o nimero do CNPJ”, digite o numero de
cadastro da empresa com 14 (catorze) digitos;

No campo “Digite os caracteres ao lado”, digite o cédigo que
aparece na imagem;

Clique no botao “Consultar”;


https://servicos.efazenda.ms.gov.br/consultacci
http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/ATSPO/Certidao/CndConjuntaInter/InformaNICertidao.asp?Tipo=1
http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/ATSPO/Certidao/CndConjuntaInter/InformaNICertidao.asp?Tipo=1

4. Aguarde a emissao e imprima o documento.

Certidao Negativa de Débitos Tributarios Estaduais (SEFAZ/MS)

Pagina: https://servicos.efazenda.ms.gov.br/pndfis/Home/Emissao

Procedimento:

1.

No campo “Tipo”, clique na seta e selecione o tipo de
inscricdo da empresa a ser informada (inscri¢ao estadual ou
CNPJ);

No campo “Numero”, digite o numero da inscri¢io
selecionada;

Digite no préximo campo o c6digo que aparece na imagem no
momento da consulta;

Clique no botao “Emitir Certidao Tributaria”;

Aguarde a emissao e imprima o documento.

Certificado de Regularidade do Empregador perante o FGTS

Pagina:https:/ /www.sifge.caixa.gov.br/Cidadao /Crf/FgeCfSCriterios
Pesquisa.asp

Procedimento:

1.

No campo “Inscricao”, clique na seta e selecione a opg¢ao
“CNPJ”;

Digite o CNPJ no campo fornecido;

Nao ¢ necessario selecionar a opgao “UF”;

No campo “Cédigo de verificagao”, digite o codigo da imagem
que aparece no momento da consulta;

Clique no botao “Consultar”;

Aguarde a emissiao e imprima o documento.


https://servicos.efazenda.ms.gov.br/pndfis/Home/Emissao
https://www.sifge.caixa.gov.br/Cidadao/Crf/FgeCfSCriteriosPesquisa.asp
https://www.sifge.caixa.gov.br/Cidadao/Crf/FgeCfSCriteriosPesquisa.asp

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas expedida pelo Tribunal
Superior do Trabalho

Pagina: http://www.tst.jus.br/certidao

Procedimento:
1. Clique no botao “Emitir Certidao”;
2. No campo “Informe o numero do CNPJ/CPF”, digite o
numero do CNPJ da empresa com catorze digitos;
3. Clique no quadradinho ao lado da expressao “Nio sou rob6”,
e siga as orientagdes da pagina;

4. Clique no botao “Emitir Certidao”.

3. VISTORIAS PREDIAIS

A legislagio nao estabelece limites para a capacidade e tamanho das

instalacbes fisicas das EDV’s, entretanto, traz critérios e requisitos para o

recebimento, remo¢ao e manipulagao dos veiculos, partes e pecas recebidos pelas

empresas credenciadas.

Desta forma, a estrutura minima de uma EDV ¢ a seguinte:

a. Cerca ou muro que garanta seguran¢a contra invasoes, furtos ou

roubos;

Espaco coberto para acondicionar monoblocos e veiculos a serem
descontaminados ou desmontados, com rampa, fosso ou elevador
elétrico, com piso 100% impermeavel, canaletas contensoras de fluido
com ligagio em caixa Separadora de Agua e Oleo (SAQ), pintura
emborrachada;

Espaco  coberto  para lavagem de pegas, devidamente

impermeabilizado, obedecendo a diretrizes e regras relacionadas a


http://www.tst.jus.br/certidao

legislacio ambiental, de forma a prevenir a contamina¢io do meio
ambiente com materiais lesivos;

Um prédio coberto para acondicionar as pecas a serem
comercializadas, com piso 100% impermeavel;

Espaco para acondicionar material inservivel para reciclagem,
devidamente descontaminado;

Espaco para o armazenamento de sucatas veiculares ou partes niao
passiveis de serem desmontadas;

Espaco coberto e pavimentado destinado ao abrigo de residuos
contaminantes;

Um prédio para atendimento ao publico, isolado das areas descritas
nas alineas “b”, “c”, “d”, “e”, “t” e “@”, e com a porta de frente para a
via onde a EDV esta localizada, construidos com paredes de alvenaria
e obrigatoriamente possuirem revestimento liso em suas partes
internas, e com instalagoes adequadas de 4gua e esgoto;

Uma sala para funcionamento de escritorio, isolada das areas descritas
nas alineas “b”, “c”, “d”, “e”, “”, “g” e “h”, organizada de forma a
manter toda a parte administrativa e burocratica da empresa, bem
como os registros exigidos por lei, construidos com paredes de
alvenaria e obrigatoriamente possuirem revestimento liso em suas
partes internas, e com instalagoes adequadas de agua e esgoto;
Sanitarios em ndmero equivalente a quantidade de funcionarios
vinculados a empresa, devendo conter vaso sanitario, lavatorio e
chuveiro em pelo menos um deles, com paredes de alvenaria e
obrigatoriamente possuirem revestimento liso em suas partes internas,
e com instalagoes adequadas de agua e esgoto;

Podem ser prédios separados ou um unico pavilhdo para prover as
instalagoes da EDV, desde que todas as areas estejam devidamente
identificadas, cujo tamanho seja compativel com a demanda de
publico, e com a quantidade e tipo de veiculos que a empresa

manipula.



1. As empresas de Desmontagem de Veiculos deverio observar os
requisitos elencados nas alineas “a”, “b”, “c”, “d”, “e”, “f”, “g”, “h”,
497 e <k

2. As empresas de Reciclagem deverdo observar os requisitos elencados
acima, com excecao das alineas “c”, “d” e “t”;

3. As empresas de Comércio de Pecas e Acessorios Usados para

Veiculos deverdo observar os requisitos elencados acima, com

excecao da alinea “b”;

4. Além do rol acima, as areas da EDV devem possuir:

e Jluminacao e ventilacdao aceitavel em todas as areas;

e DPortao de acesso compativel com o tamanho dos veiculos a
serem inseridos no prédio da empresa, de frente para via onde
se localiza o endereco da empresa ou em outro local do terreno
da empresa voltado para via publica;

e Instalagoes elétricas e de comunicagao adequadas para cada area
da empresa;

e Paredes, grades ou telas que proporcionem seguranga contra

arrombamentos, roubos e furtos.

O DETRAN/MS realizara a fiscalizacio i loco das instalacoes fisicas para
o credenciamento, alteragdo de endereco, inclusio ou alteracio de atividades pela
EDV. Para isso, a EDV devera solicitar a vistoria por motivo especifico através de
requerimento  escrito (MODELO ATUALIZADO NA PAGINA DO
DETRAN/MS), com encaminhamento em anexo de planta baixa do imével com
ART., plano de gerenciamento e controle de residuos gerados com A.R.T. e fotos
atualizadas de todas as areas constantes no rol de critérios minimos listada logo

acima.



Depois de realizada a vistoria pelo DETRAN/MS, serd concedida
autorizagao para que a empresa promova inclusio ou alteraciao de sua atividade nos

documentos de habilitagao juridica, se for o caso.

Concluidas estas etapas, caso a empresa tenha cumprido todas as
exigéncias para o credenciamento, sera expedido pelo DETRAN/MS Certificado de

Registro para execucao normal de suas atividades.

4. CONTATO

e CCFDV

ccfdv(@detran.ms.gov.br
(67) 3368-0304


mailto:ccfdv@detran.ms.gov.br

