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DECRETO N° 11.350, DE 13 DE OUTUBRO DE 2010

DOM-Campo Grande de 15/10/2010

Regulamenta documentos fiscais e da outras providéncias.

Nelson Trad Filho, Prefeito Municipal de Campo Grande, Capital do Estado de Mato Grosso do Sul, no uso das atribuicdes
legais que lhe sdo conferidas pela Lei Organica do Municipio,

considerando o disposto nos arts. 96-B, 96-D e § 2° do art. 97 e 145 da Lei Complementar n° 59, de 02 de outubro de
2003;

considerando a necessidade de padronizagdo dos documentos fiscais a serem utilizados nos procedimentos realizados
pelos Auditores Fiscais da Receita Municipal;

considerando a necessidade de seguranga na constituicdo de créditos tributarios relativos aos tributos municipais, decreta:

CAPITULO I
DOS DOCUMENTOS FISCAIS

Art. 1° - Ficam instituidos, em substituicdo aos atualmente em vigor, os seguintes documentos fiscais que deverdo ser
preenchidos com clareza e sem rasuras, emendas ou entrelinhas:

I - Anexo I - Ordem de Servigo;

IT - Anexo II - Ordem de Servico Complementar;

III - Anexo III - Termo de Inicio de Procedimento Fiscal e Intimagédo;
IV - Anexo IV - Intimacgao Fiscal;

V - Anexo V - Termo de Recebimento de Documentos;

VI - Anexo VI - Termo de Apreensao;

VII - Anexo VII - Relatério de Andamento de Procedimento Fiscal;
VIII - Anexo VIII - Quadro Demonstrativo de Crédito Tributario;

IX - Anexo IX - Auto de Infragao;

X - Anexo X - Notificagdo de Langamento;

XI - Anexo XI - Termo de Estimativa;

XII - Anexo XII - Termo de Devolugdo;

XIII - Anexo XIII - Termo de Encerramento de Procedimento Fiscal.

§ 190 - Os documentos fiscais constantes dos anexos III ao XIII serdo preenchidos privativamente pelo Auditor Fiscal da
Receita Municipal.

§ 20 - Os documentos fiscais relacionados nos incisos deste artigo serdo emitidos por processo eletrénico.

Segdo I
Da Ordem de Servigo

Art. 20 - A designagdo dos procedimentos fiscais sera realizada por meio de Ordem de Servigo - OS.
Paragrafo Unico - A Ordem de Servigo contera, no minimo, os seguintes elementos:

I - denominagao "Ordem de Servigo";

II - numeracdo seqtiencial por exercicio;

I1I - dados identificadores do sujeito passivo destinatario do procedimento fiscal;

IV - tipo do procedimento fiscal a ser executado;

V - tributo a ser fiscalizado ou monitorado;

VI - periodo de competéncia a ser fiscalizado ou monitorado;

Arquivo gerado em 09/11/2017 Pagina 1 de 9



Fonte: BD Legislacao - Federal, Estadual e Municipal Cenofisco - http://www.cenofisco.com.br
CENOFISCO gistag P P
Centro de Orientacao Fiscal 09/11/2017

VII - objetivo do procedimento fiscal;

VIII - nome e matricula do(s) Auditor(es) Fiscal(is) designado(s);

IX - encaminhamento e prazo para conclusao do procedimento fiscal;
X - local e data da emissdo;

XI - nome, cargo, matricula e assinatura da autoridade designadora;
XII - campo para ciéncia do(s) Auditor(es) Fiscal(is) designado(s).

Segao II
Da Ordem de Servigo Complementar

Art. 3° - a Ordem de Servigo Complementar Tem por Objetivo Informar Qualquer Alteragdo nos Dados do Procedimento
Decretos Fiscal Designado pela Ordem de Servigo.

Paragrafo Unico - A Ordem de Servico Complementar conterd, no minimo, os seguintes elementos:
I - denominagado "Ordem de Servico Complementar";

IT - numeragao da Ordem de Servico originaria;

III - dados identificadores do sujeito passivo destinatario do procedimento fiscal;

IV - tipo do procedimento fiscal a ser executado;

V - tributo a ser fiscalizado ou monitorado;

VI - periodo de competéncia a ser fiscalizado ou monitorado;

VII - objetivo do procedimento fiscal;

VIII - nome e matricula do(s) Auditor (es) Fiscal(is) designado(s);

IX - encaminhamento e as alteragGes realizadas nos dados da Ordem de Servigo originaria;
X - o local e data da emissao;

XI - 0 nome, cargo, matricula e assinatura da autoridade designadora;

XII - campo para ciéncia do sujeito passivo, quando for o caso;

XIII - campo para observagoes.

Secao III
Do Termo de Inicio de Procedimento Fiscal e Intimagdo

Art. 4° - O Termo de Inicio de Procedimento Fiscal e Intimacdo é o documento que da ciéncia ao sujeito passivo do inicio
do procedimento de Auditoria Fiscal e da obrigatoriedade de apresentacdo da documentacdo a ser examinada.

§ 10 - O Termo de Inicio de Procedimento Fiscal e Intimagdo contera, no minimo, os seguintes elementos:

I - denominacédo "Termo de Inicio de Procedimento Fiscal e Intimacdo";

II - numeracdo da Ordem de Servico originaria, acompanhada do exercicio da emissdo e de uma sequencial;
I1I - dados identificadores do sujeito passivo destinatario do procedimento fiscal;

IV - tipo do procedimento fiscal a ser executado;

V - tributo a ser fiscalizado;

VI - periodo de competéncia a ser fiscalizado;

VII - objetivo do procedimento fiscal;

VIII - notificagdo do inicio do procedimento fiscal e intimagdo;

IX - prazo para conclusao do procedimento fiscal;

X - prazo e local para a entrega da documentagao;
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XI - relagdo da documentacgao a ser apresentada;

XII - data e hora da emissdo;

XIII - nome e matriculado(s) Auditor(es) Fiscal(is) responsavel(is) pelo procedimento fiscal;
XIV - campo para ciéncia do sujeito passivo;

XV - campo para observacdes.

§ 29 - A ciéncia do Termo de Inicio de Procedimento Fiscal e Intimagdo excluird a espontaneidade do sujeito passivo com
relacdo a obrigagdo tributaria de natureza principal e acessoéria.

Secao IV
Da Intimacao Fiscal

Art. 5° - A Intimacdo Fiscal é o documento utilizado pelo Auditor Fiscal para exigir do sujeito passivo apresentagdo de
livros, documentos, arquivos fisicos e/ou digitais e informagGes de interesse da Fazenda Publica Municipal ou para intima-lo a
cumprir determinada obrigacao tributaria.

§ 10 - A Intimacgao Fiscal serd lavrada pelo Auditor Fiscal nos procedimentos de Monitoramento Fiscal e Auditoria Fiscal
para exigir documentacdo ou complementar a(s) anteriormente requerida(s).

§ 20 - No curso do procedimento fiscal poderdo ser lavradas tantas Intimagdes quantas forem necessarias.
§ 30 - A Intimacdo Fiscal contera, no minimo, os seguintes elementos:

I - denominagdo "Intimacao Fiscal";

II - numeracdo da Ordem de Servico originaria, acompanhada do exercicio da emissdo e de uma seqtencial;
I1I - dados identificadores do sujeito passivo destinatario do procedimento fiscal;

IV - tipo do procedimento fiscal a ser executado;

V - tributo a ser fiscalizado ou monitorado;

VI - periodo de competéncia a ser fiscalizado ou monitorado;

VII - objetivo do procedimento fiscal;

VIII - intimagdo para apresentagao de documentos e informagdes;

IX - relagdo da documentacao solicitada;

X - prazo e local para entrega da documentacao;

XI - data e hora da emissao;

XII - nome e matricula do(s) Auditor(es) Fiscal(is) responsavel(is) pelo procedimento fiscal;

XIII - campo para ciéncia do sujeito passivo;

XIV - campo para observagdes.

Secao V
Do Termo de Recebimento de Documentos

Art. 6° - O Termo de Recebimento de Documentos € o instrumento utilizado pelo Auditor Fiscal para formalizar o
recebimento de livros e documentos fiscais apresentados pelo sujeito passivo.

Paragrafo Unico - O Termo de Recebimento de Documentos contera, no minimo, os seguintes elementos:

I - denominagdo "Termo de Recebimento de Documentos";

II - numeracdo da Ordem de Servico originaria, acompanhada do exercicio da emissdo e de uma sequencial;
I1I - dados identificadores do sujeito passivo destinatario do procedimento fiscal;

IV - recibo da documentacao;

V - data e relagdo da documentacdo;

VI - nome e matricula do(s) Auditor(es) Fiscal(is) responsavel(is) pelo recebimento;
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VII - campo para ciéncia do sujeito passivo.

Secao VI
Do Termo de Apreensao

Art. 7° - O Termo de Apreensdo é o documento utilizado pelo Auditor Fiscal para realizar apreensdo de livros,
documentos e quaisquer materiais que fagam prova de irregularidade e/ou infragdo a legislagdo tributaria no curso dos
procedimentos de Monitoramento Fiscal ou Auditoria Fiscal.

§ 10 - O Termo de Apreensdo contera, no minimo, os seguintes elementos:

I - denominagado "Termo de Apreensao";

II - numeragdo da Ordem de Servico originaria, acompanhada do exercicio da emissdo e de uma seqliencial;
III - dados identificadores do destinatario do procedimento fiscal;

IV - tipo do procedimento fiscal executado;

V - tributo a ser fiscalizado ou monitorado;

VI - periodo de competéncia a ser fiscalizado ou monitorado;

VII - motivo da apreensao;

VIII - relagdo dos livros, documentos e materiais apreendidos;

IX - data e hora da emissao;

X - nome e matricula do(s) Auditor(es) Fiscal(is) responsavel(is) pelo procedimento fiscal;

XI - campo para ciéncia do destinatario do procedimento fiscal;

XII - campo para observagoes.

§ 29 - No curso do procedimento fiscal poderdo ser emitidos tantos Termos de Apreensdo quantos forem necessarios.

Secao VII
Do Relatério de Andamento de Procedimento Fiscal

Art. 8° - O acompanhamento dos procedimentos fiscais sera realizado por meio do Relatério de Andamento de
Procedimento Fiscal que é um documento de uso interno a ser lavrado pelo Auditor Fiscal.

§ 10 - O Relatoério de Andamento de Procedimento Fiscal contera, no minimo, os seguintes elementos:

I - denominacgdo "Relatério de Andamento de Procedimento Fiscal";

II - numeracdo da Ordem de Servico originaria, acompanhada do exercicio da emissdo e de uma sequencial;
111 - dados identificadores do sujeito passivo destinatario do procedimento fiscal;

IV - tipo do procedimento fiscal executado;

V - tributo a ser fiscalizado ou monitorado;

VI - periodo de competéncia a ser fiscalizado ou monitorado;

VII - objetivo do procedimento fiscal;

VIII - data de inicio do procedimento fiscal;

IX - descrigdo dos fatos observados, procedimentos aplicados, livros e documentos fiscais/contabeis analisados,
documentos lavrados e demais providéncias adotadas no periodo de competéncia;

X - data e hora da emissdo;
XI - nome e matricula do(s) Auditor(es) Fiscal(is) responsavel(is) pelo procedimento fiscal;
XII - campo para ciéncia do coordenador do procedimento fiscal.

§ 20 - O Relatério de Andamento de Procedimento Fiscal servira, ainda, para a solicitagdao de prorrogagdo do prazo para a
conclusdo do procedimento fiscal.
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Secgao VIII
Quadro Demonstrativo de Crédito Tributario

Art. 9° - O Quadro Demonstrativo de Crédito Tributario que é parte integrante do Auto de Infragdo e da Notificacdo de
Lancamento tem por finalidade demonstrar o crédito tributario apurado no procedimento fiscal.

Paragrafo Unico - O Quadro Demonstrativo de Crédito Tributario contera, no minimo, os seguintes elementos:
I - denominagdo "Quadro Demonstrativo de Crédito Tributario";

II - numero do Auto de Infragdo ou da Notificagdo de Lancamento a que se refere;

III - dados identificadores do sujeito passivo autuado ou notificado;

IV - més e ano da competéncia tributaria;

V - movimento econémico tributavel;

VI - dedugdes se houver;

VII - aliquota aplicada;

VIII - base de calculo;

IX - valor do imposto;

X - imposto retido, se houver;

XI - pagamento, se houver;

XII - imposto devido;

XIII - imposto atualizado;

XIV - juros de mora;

XV - multa de Infragdo;

XVI - total do crédito devido;

XVII - nome e matricula do(s) Auditor(es) Fiscal(is) responsavel(is) pelo procedimento fiscal;
XVIII - campo para ciéncia do sujeito passivo.

Segao IX
Auto de Infragdao

Art. 10 - O Auto de Infracdo sera utilizado em procedimento de Auditoria Fiscal para a realizagdao de langcamento
tributario no caso de ocorréncia de infracdo a legislagéo tributaria e, sendo o caso, propor a aplicagdo da penalidade cabivel.

§ 1° - Para cada tributo ou tipo de infragdo verificada em Auditoria Fiscal devera ser lavrado um Auto de Infragdo
correspondente.

§ 20 - O Auto de Infragdo contera obrigatoriamente, no minimo, o seguinte:

I - denominacgdo "Auto de Infracdao";

II - numeracgdo da Ordem de Servigo originaria, acompanhada do exercicio da emissdo e de uma sequencial;
I1I - dados identificadores do sujeito passivo destinatario do procedimento fiscal;

IV - demonstrativo do célculo do valor langado;

V - tributo langado, competéncia do langamento, descricdo clara e precisa do motivo do langamento tributario;
VI - valor do crédito tributario;

VII - data e hora da emissao;

VIII - indicagao do dispositivo legal infringido;

IX - indicacdo da penalidade aplicavel;

X - intimagdo ao sujeito passivo para recolher o crédito tributario ou impugnar o langamento tributario no prazo legal;
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XI - indicacdo das redugdes da multa de infragdo e dos juros de mora para pagamento, se houver;
XII - nome e matricula do(s) Auditor(es) Fiscal(is) responsavel(is) pela autuacdo;
XIII - campo para ciéncia do sujeito passivo, data e hora.

§ 39 - As incorregdes ou omissdes do Auto de Infragdo ndo acarretam a sua nulidade, quando nele constem elementos
suficientes para determinar, com seguranca, a natureza da infragdo, o montante do crédito e o infrator.

§ 40 - Sempre que necessario, além das informacg8es obrigatorias inerentes ao Auto de Infragcdo, poderdo ser
mencionados e anexados os documentos e planilhas que serviram de base a constituicdo do crédito tributario.

Segdo X
Notificacdo de Lancamento

Art. 11 - A Notificagdo de Langamento sera utilizada em procedimento de Monitoramento Fiscal para dar ciéncia ao
sujeito passivo da constituicdo do crédito tributario confessado nos termos do inciso I, alinea "a" do art. 97 da Lei
Complementar n° 59/2003 e do ISSQN estimado incidente sobre a construcdo de edificagdes e/ou demolicdes, conforme
dispdem os arts. 58 e 59 da Lei Complementar n°® 59/2003.

§ 10 - A Notificacdo de Lancamento contera, no minimo, os seguintes elementos:
I - denominacgdo "Notificagdo de Lancamento";

II - numeracdo da Ordem de Servico originaria, acompanhada do exercicio da emissdo e de uma seqtencial;
III - dados identificadores do sujeito passivo destinatario do procedimento fiscal;
IV - demonstrativo do calculo do crédito tributario langado;

V - competéncia do langamento tributario;

VI - data e hora da emissao;

VII - valor do crédito tributario;

VIII - descrigdo clara e precisa do motivo do langamento tributario;

IX - indicagdo do dispositivo legal infringido;

X - indicacdo da penalidade aplicavel;

XI - intimacdo ao sujeito passivo para recolher o crédito tributario ou impugnar o langamento tributario no prazo legal,
sob pena de multa de mora;

XII - nome e matricula do(s) Auditor(es) Fiscal(is) responsavel(is) pela autuacdo;
XIII - campo para ciéncia do sujeito passivo, data e hora.

§ 29 - O crédito tributario ndo recolhido na data prevista na Notificagdo de Langamento sera acrescido de multa de mora,
nos termos do art. 97 , § 3% e art. 170, § 2° da Lei Complementar n® 59/2003.

§ 30 - A Notificacdo de Langamento podera ser emitida em lote, por sistema eletronico de processamento de dados, com a
opcdo da assinatura do Auditor Fiscal ser digitalizada.

§ 40 - A Notificagdo de Lancamento podera ser acompanhada do Aviso de Cobranca, no caso do paragrafo anterior, para
pagamento com codigo de barras, utilizando padrdo FEBRABAN ou padrdo estabelecido através de convénio da Secretaria
Municipal da Receita com os agentes arrecadadores dos tributos municipais.

Secao XI
Termo de Estimativa

Art. 12 - O Termo de Estimativa sera utilizado para o enquadramento do contribuinte no Regime de Estimativa podendo,
a critério da autoridade competente, ser feito individualmente, por categoria de contribuintes ou grupos de atividades
econdmicas.

§ 10 - A autoridade referida no caput deste artigo pode, a qualquer tempo, suspender a aplicagao do sistema previsto
nesta secao de modo individual ou de forma geral.

§ 20 - O prazo de duragao do Regime de Estimativa sera de 12 (doze) meses, prorrogavel por uma Unica vez, por igual
periodo, independentemente de manifestagdo formal da autoridade competente, observado o que dispde o art. 80 da Lei
Complementar n® 59/2003.
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§ 3° - Para os contribuintes de que trata este artigo, os valores fixados por estimativa constituirdo langamento de oficio do
imposto.

§ 49 - Para a fixagdo do valor estimado a autoridade competente levara em consideracdo os elementos referidos no art.
78 da Lei Complementar n° 59/2003.

Secao XII
Termo de Devolugao

Art. 13 - O Termo de Devolucdo € o documento utilizado pelo Auditor Fiscal para formalizar a devolugado de livros,
documentos e materiais recebidos ou apreendidos.

Paragrafo Unico - O Termo de Devolugdo contera, no minimo, os seguintes elementos:

I - denominacdo "Termo de Devolugdo";

II - numeracdo da Ordem de Servico originaria, acompanhada do exercicio da emissdo e de uma seqtiencial;
III - dados identificadores do sujeito passivo destinatario do procedimento fiscal;

IV - tipo do procedimento fiscal executado;

V - periodo de competéncia fiscalizado ou monitorado;

VI - recibo de devolugao;

VII - data, hora e relagdo da documentagao ou material devolvido;

VIII - nome e matricula do(s) Auditor(es) Fiscal(is) responsavel(is) pela devolugdo;

IX - campo para ciéncia do sujeito passivo.

Secao XIII
Termo de Encerramento de Procedimento Fiscal

Art. 14 - O Termo de Encerramento de Procedimento Fiscal é o documento que da ciéncia ao sujeito passivo do
encerramento do procedimento de Auditoria Fiscal.

§ 1° - No Termo de Encerramento de Procedimento Fiscal o Auditor Fiscal devera relatar os fatos verificados e as
providéncias adotadas no decorrer da auditoria.

§ 20 - O Termo de Encerramento de Procedimento Fiscal contera, no minimo, os seguintes elementos:
I - denominagao "Termo de Encerramento de Procedimento Fiscal";

II - numeracdo da Ordem de Servico originaria, acompanhada do exercicio da emissdo e de uma sequencial;
I1I - dados identificadores do sujeito passivo destinatario do procedimento fiscal;

IV - tipo do procedimento fiscal executado;

V - tributo fiscalizado;

VI - periodo de competéncia fiscalizado;

VII - data do inicio do procedimento fiscal;

VIII - documentacdo analisada;

IX - langamentos realizados, se for o caso;

X - descrigdo dos fatos observados e as providéncias adotadas;

XI - data e hora da emissao;

XII - nome e matricula do(s) Auditor(es) Fiscal(is) responsavel(is) pelo procedimento fiscal;

XIII - campo para ciéncia do sujeito passivo.

CAPITULO II
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 15 - O ISSQN confessado e langado através da Notificagdo de Langamento, nos termos do § 2° do art. 97 da Lei
Complementar n® 59/2003, devera ser recolhido na data prevista no referido documento fiscal, atualizado monetariamente e
acrescido de juros de mora.

§ 10 - O ndo recolhimento do imposto no prazo previsto na Notificacdo de Langamento, incidira a multa de mora de 0,33
(trinta e trés décimos percentuais) ao dia até o limite de 10% (dez por cento) sobre o imposto devido atualizado
monetariamente, a partir do primeiro dia subseqgiiente ao vencimento, conforme § 2° do art. 170 da Lei Complementar n°
59/2003.

§ 20 - No caso do contribuinte ndo ser localizado por via postal, sera notificado, por edital, do langamento do imposto
confessado de que trata este artigo, atualizado monetariamente, acrescido de juros e multa de mora.

§ 39 - Para o contribuinte notificado por edital, na forma do paragrafo anterior, a multa de mora incidira a partir do
primeiro dia subseqiente ao do vencimento previsto no caput deste artigo.

Art. 16 - O crédito tributario confessado que nado tenha sido constituido através de Notificagdo de Lancamento, quando
apurado em procedimento de Auditoria Fiscal sera langado por meio de Auto de Infracdo acompanhado da respectiva multa
por infracao.

Art. 17 - O anexo III do Decreto n® 11.052, de 27 de novembro de 2009 passa a vigorar conforme modelo constante do
Anexo XIV deste Decreto.

Art. 18 - Ficam revogados os incisos I a IV do art. 20, os arts. 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 37, 38,
39, 40, 48, 49, 50, 51, 52 e 53 do Decreto n° 7.571, de 23 de dezembro de 1997.

Art. 19 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.
CAMPO GRANDE/MS, 13 DE OUTUBRO DE 2010.

NELSON TRAD FILHO - Prefeito Municipal

ANEXO 1
Formuldrio
ANEXO II
Formuldrio
ANEXO III
Formulario
ANEXO IV
Formulario
ANEXO V
Formulario
ANEXO VI
Formulario
ANEXO VII
Formuldrio
ANEXO VIII
Formuldrio
ANEXO IX
Formulario
ANEXO X
Formulario
ANEXO XI
Formulario
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ANEXO XII
Formulario

ANEXO XIII
Formulario

ANEXO XIV
Formuldrio
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